Zdenék Bartecek

Vyukové materidly pro domaci studium

7.A, Informatika

Obdobi 11. 3. 2020 - 13. 3. 2020

Téma: MS Word, opakovani

Cile: Zdk se naudi: Vkladani a Uprava textu, vkladani a Gprava tabulek, vkladani a Uprava obrazkd
Obsah: Z4ci si zopakuji téma probirané v poslednich hodinéch, a které bylo také v testu. Jedna se o:

e Tvorba textu a jeho Upravy (velikost, tucné, kurziva, barva ad.)
e Tvorba tabulky (daného rozméru, vkladani dat do tabulky — text, ¢isla)
o Uprava bunék (slu¢ovani bunék, barevna vyplf bunék, zména rozmérd
bunék, vkladani a odstranfiovani bunék)
e Vkladani obrazkd (prace na internetu — vyhledani vhodného obrazku a stazeni do PC
ve vhodném formatu — .jpeg, .png) a vloZeni do souboru MS Word.
o Upravy obrazk( jako: obtékani textu, grafické Upravy —zména kontrastu,
barvy, odstinu, automatické opravy ad.

Ukolem na toto obdobi je projit si znovu viechny vye uvedené body. Vklddam také zaddni z testu,
které si mohou Zaci procvicovat. Vkladam také vzor, ktery méli Zaci pred testem také k dispozici a
slouzil jako inspirace a nahled k praci.

UZite€né zdroje a odkazy:

e Vkladani tabulek
e Vkladani obrazku

e Slucovani bunék

e vkladani sloupce, radku

e Zakladni prace s tabulkami

o efekty obrdzki
e Obtékani obrazku v textu

Zadani z testu:
Test — MS Word - pozvanka na udalost
Zadani:
e \Vytvorte pozvanku na udalost, akci (téma si vymyslite samil)

e Vytvofite tabulku:
o Tabulka bude mit min. rozméry 3x5 (3 sloupce a 5 radk)

o Tabulka bude naplnéna obsahem —text, Cisla...
o Bunky v tabulce budou mit barevnou vypln

o VyuZijete vhodné slouceni bunék

o VyuZijete zarovnani textu ,na stfed”

o VyuZijete zménu velikosti pisma a tu¢né pismo

e VloZite alespon 1 obrazek


https://support.office.com/cs-cz/article/vlo%C5%BEen%C3%AD-tabulky-a138f745-73ef-4879-b99a-2f3d38be612a
https://support.office.com/cs-cz/article/vlo%C5%BEen%C3%AD-obr%C3%A1zk%C5%AF-3c51edf4-22e1-460a-b372-9329a8724344
https://support.office.com/cs-cz/article/form%C3%A1tov%C3%A1n%C3%AD-tabulky-e6e77bc6-1f4e-467e-b818-2e2acc488006#bm9
https://support.office.com/cs-cz/article/form%C3%A1tov%C3%A1n%C3%AD-tabulky-e6e77bc6-1f4e-467e-b818-2e2acc488006#bm7
http://www.jaknaoffice.cz/5-word/6-word-2010/51-vytvareni-a-uprava-tabulek/
https://support.office.com/cs-cz/article/p%C5%99id%C3%A1n%C3%AD-nebo-zm%C4%9Bna-efektu-u-obr%C3%A1zku-d9f0f1f2-5227-450f-95b4-25ffdddbd965
https://support.office.com/cs-cz/article/obt%C3%A9k%C3%A1n%C3%AD-textu-kolem-obr%C3%A1zku-ve-wordu-bdbbe1fe-c089-4b5c-b85c-43997da64a12
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o Obrazek bude odpovidat tématu

o Obrazek bude mit min. 2 Upravy (napf.: Obtékani textu, kontrast...)
e NapiSete vlastni text, ktery vhodné upravite
e Hodnotit se bude také téma, a celkovy vzhled pozvanky. Pozvanka bude mit hlavu a patu!
e Hotovou pozvdanku uloZite a soubor pojmenujete svym jménem!

e UloZit a poslat na zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz nebo odevzdate uciteli na jeho flash
disk!

Ukazka z testu a inspirace pro opakovani:

Pozvanka na zdjezd do Recka a Itilie

Dovolujeme si Vas pozvat na zajezdy v roce 2020 do
Recka a Italie! Krasné destinace s mnozstvim pamatek
a krasnou prirodou a okolim. Nevahejte a zaregistrujte

se v tabulce nize.

Muzete si vybrat s celkem 2 destmac‘l1 ‘ " , .

| 1

e Italie — Caorle ly;ﬁ//’»'//}i//,/;”' M{M'#

o V terminech 6.-12.7. 2020 15.- 2 .7.2020

0 12 599,- (pInd penze + 2000,-) |

e Recko — Thassos
o V terminech 21.-29. 7
o 10999,- (plnéd penze 20@0 -)

Registrace ucastniku 2020
Zajezd Recko Zajezd Itélie
Termin 21.-29.7. 2020 6.-12.7. 2020
Pocet osob 4 6
Cena 10 999,- 12 599,-
Penze PIna penze polopenze
Poznamka Cestujeme se Cestujeme se 2 détmi
psem do 6 let



mailto:zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz
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Ukoly a zadani k vypracovani: Vyzkousite si viechny vyse uvedené bloky a ¢asti zadan.
Shrnuti: Cilem tohoto bloku je opakovani. Vyzkousite si vSechny vyse uvedené bloky a ¢asti zadani.

Zaci si mohou opravit znamku z testu ,, Tvorba pozvanky“ jakmile to jen bude mozné (po
znovuotevieni $kol). Doporuduiji tedy diikladné si zopakovat tento blok! Z4ci, ktefi nebyli v hodiné
pritomni v dobé psani testu, si latku dostuduiji, zjisti si informace od spoluzakd nebo v pfipadé
potieby kontaktuji pfimo vyucujiciho.

Obdobi 16. 3. 2020 - 20. 3. 2020
Téma: MS Excel, tabulkovy kalkulator (¢ast 1.)

Cile:  Zdk se nauéi: Vysvétlit tabulkovy kalkuldtor jako pojem, pracovat se zakladnimi prvky
v prosttedi MS Excel (list, sesit, fada, sloupec, burika), pohybovat se a orientovat se
v prostiedi MS Excel, oznacovat buriky, fady a sloupce, zadavat data.

Obsah: 74k se nejdfive obecné seznami s prostfedim MS Excel a vyzkousi si véechny zakladni
moznosti. Vytvofli si nov soubor, zkusi zadat data do bunék, vyzkousi si ulozit soubor.

UZitecné zdroje a odkazy:

e Oficidlni podpora Microsoft Office
e \/ytvoreni nového sesitu a vkladani dat

Materidly:
Tabulkovy kalkulator (tabulkovy procesor) je:

e program, ktery slouZi pro vypocty (matematické, statistické, védecké, logické, finanéni ...), k
vytvareni tabulek, vzorc(, grafli ¢i seznaml
e program zpracovavajici informace zapsané na virtudlnim listu, archu
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https://support.office.com/cs-cz/excel
https://support.office.com/cs-cz/article/vytvo%C5%99en%C3%AD-se%C5%A1itu-v-excelu-94b00f50-5896-479c-b0c5-ff74603b35a3
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Ukoly a zadani k vypracovani: Zak si prostuduje pfiloZzené odkazy a vyzkousi si prakticky vypracovat
dle ukdzky zakladni aktivity v MS Excel.

e Vytvoreni nového sesitu, vlioZeni textu, dat, orientace v pdasu karet, vyzkousi si zakladni
nastroje Excelu.

Obdobi 23. 3. 2020 - 27. 3. 2020
Téma: MS Excel, tabulkovy kalkulator (¢ast 2.)

Cile:  Zdk se naudi: vytvofit jednoduchou tabulku a naplnit ji daty, rozdé&lovat a slu¢ovat buriky,
pracovat s jednoduchymi vzorci

Obsah: Vytvoreni jednoduché tabulky s daty. Vyzkousi si zakladni vzorce.
UZitecné zdroje a odkazy:

e Zakladni prace v MS Excel - tabulky, s¢itani, suma, pramér

e Odeditani, nasobeni, déleni

Ukoly a zadani k vypracovani: Zak si prakticky vyzkousi dle priloZzenych materialG a zdrojd véechny
aktivity, které v nich nalezne.

Obdobi 30. 3. 2020 - 3. 4. 2020
Téma: MS Excel, tabulkovy kalkulator (¢ast 3.)

Cile: Zdk se naudi: Tvorivé myslet a uvazovat v prostiedi MS Excel a efektivné vyuZivat nastroje a
moznosti kalkulatoru pfti tvorbé funkéniho projektu.

Obsah: 74k se ji obeznamil se zakladni praci v prostfedi MS Excel a je schopen pracovat se zékladnim
vzorci. Nyni si Zak vyzkousi nabyté znalosti implementovat do malého projektu. Bude se
jednat o souhrnné opakovani predchozich blokd.

Ukoly a zadani k vypracovani:

e 73k béhem domaciho studia vytvori v prostiedi MS Excel projekt, ktery ode$le vyucujicimu na
email zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz

oV pfipadé, Ze Zak nebude moci odeslat praci prostifednictvim emailu, odevzda jej pres web
http://leteckaposta.cz/ a odkaz na soubor ode$le napf. prostiednictvim portalu SkolaOnline
do zprévy.

e Hotovy projekt ukladejte ve formatu .doc nebo .docx

Projekt je povinny pro vSechny zaky a bude se hodnotit znamkou.
Zadani projektu:

e Budete vytvaret tabulku se svymi znamkami (mohou byt smyslené) v néjakém predmétu.

o Tabulku graficky ohranicite — tabulku nevkladdme jako v MS Word! Pravé ohranicenim
vymezim mou tabulku.

e VyuZijete vzorec pro s¢itani (sumu — vzorec SUM) a priimér (vzorec PRUMER)

e Vyzkousite si také odedist, vydélit a vyndsobit 2 rlizné buriky (S vyuZitim oznacenim bunék)


https://www.youtube.com/watch?v=03uW0fWYeR4
https://www.youtube.com/watch?v=Vibjr75rx7Y
mailto:zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz
http://leteckaposta.cz/
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e Tabulka bude graficky upravena (vyuZijete znalosti z MS Word a Upravy tabulek)
e Upravite také text (zarovnani, tu¢né, velikost)

Vkladam také obrazek, jak by prace mohla vypadat:

B C D E F G H J K L ¥
Znamky za 3kolni rok 2019/2020 Primér | Soufet
INF 1 1 3 1 1,6 3
Cl 5 2 1 1 3 2,4 12
M 1 2 1 2 3 1,8 9
™ 1 1 1 1 1 1 5
pc 1 1 1 1 2 1,2 &
Odetitani 100 Déleni 52 Masobeni 5
50 4 5
Vysledek 50 Vysledek 13 Vysledek 25

Poznamka: V pripadé nejasnosti nebo dotaz(, pfip. i doplnéni materiall se nebojte ozvat na email
zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz



mailto:zdenek.bartecek@zs-brezinova.cz

